PROCEDURA ORGANIZOWANIA | UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

w Bursie Szkolnej nr 1 w Jeleniej Gérze

Podstawa prawna:

1.

art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tekst jednolity:
Dz. U. z 2021, poz. 1082).

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach, placéwkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1280).

81

1. Celem procedury jest:

1)

2)
3)

ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej
wychowankom, rodzicom/opiekunom prawnym,

okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
wskazywanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z pomocg
psychologiczno-pedagogiczna.

§2

1. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana wychowankowi w bursie polega na:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

rozpoznawaniu czynnikdw srodowiskowych oraz indywidualnych potrzeb rozwojowych
wychowanka w celu umozliwienia ich zaspakajania,

rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych wychowanka wptywajacych na
jego funkcjonowanie w bursie w celu wspierania potencjatu rozwojowego wychowanka
i stwarzania warunkéw do jego aktywnego i pefnego uczestnictwa w zyciu placéwki oraz
w Srodowisku spotecznym,

ustalanie przyczyn trudnosci i niepowodzen szkolnych,

wspieraniu wychowanka ze szczegélnymi uzdolnieniami,

wspomaganiu rodzicéw/prawnych opiekunéw wychowankéw w rozwigzywaniu problemoéw
wychowawczych,

podejmowaniu dziatan wychowawczych i profilaktycznych w celu ksztattowania pozytywnych
postaw,

prowadzeniu edukacji prozdrowotnej i promocji zdrowego stylu zycia wsréd wychowankow,
podejmowaniu dziatarh mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w bursie jest dobrowolne i nieodptatne.

3. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna Swiadczona jest na rzecz wychowankéw o specyficznych
i specjalnych potrzebach edukacyjnych, wynikajgcych w szczegélnosci z:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

niepetnosprawnosci,

niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
szczegblne uzdolnienia,

zaburzen zachowania lub emoc;ji,

specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

niepowodzen edukacyjnych,

choroby przewlektej,

sytuacji kryzysowej lub traumatycznej,



9)

zaniedban $rodowiskowych,

10) trudnosci adaptacyjnych.

Pomoc psychologiczno — pedagogiczng organizuje Wicedyrektor bursy.

Pomocy psychologiczno — pedagogicznej w bursie udzielajg wychowankom wychowawcy grup we

wspotpracy z Zespotem Wychowawczym.

Pomoc psychologiczno — pedagogiczna w bursie jest udzielana z inicjatywy: wychowanka,

rodzicéw/prawnych opiekunéw wychowanka, wychowawcy, poradni, asystenta rodziny, kuratora
sgdowego lub innej instytucji dziatajgcej na rzecz rodziny i mtodziezy.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

W bursie pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana wychowankom w formach:

zajec rozwijajacych uzdolnienia,

zajec rozwijajacych umiejetnos¢ uczenia sie,

zajec rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne,

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem ksztatcenia
i kariery zawodowe],

porad i konsultacji,

warsztatow.

§3
Zadania osdb organizujacych i udzielajgcych pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j

1. Wicedyrektor bursy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

organizuje pomoc psychologiczno — pedagogiczng w placéwce,

powotuje zespdt ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

ustala wymiar godzin poszczegélnym formom udzielania pomocy,

informuje na pismie rodzicow/prawnych opiekunéw wychowanka o proponowanych formach
pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

wspiera wychowawcéw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych oraz rozwijaniu ich
umiejetnosci w zakresie udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

wspomaga dziatania bursy w zakresie planowania i przeprowadzania dziatan majacych na
celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

wystepuje za zgoda rodzicbw wychowanka (zatgcznik nr 6), do publicznej poradni
psychologiczno — pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie
sposobu rozwigzania problemu wychowanka w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania
mimo udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j:

1)
2)

3)

4)

prowadzi rejestr wychowankdéw objetych pomocga psychologiczno — pedagogiczng,

prowadzi wykaz wychowankdéw posiadajgcych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego
oraz wychowankow posiadajgcych opinie,

uczestniczy w pracach zespotu ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla
wychowankdw,

monitoruje dokumentacje wychowanka tworzong przez wychowawce w ramach pomocy
psychologiczno — pedagogicznej.

3. Wychowawca grupy:

1)
2)

3)
4)

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej wychowankom ze swojej
grupy wychowawczej,

prowadzi grupowy wykaz wychowankow objetych pomocg psychologiczno — pedagogiczng
w danym roku szkolnym (zatacznik nr 7),

whioskuje o objecie wychowanka pomocga psychologiczno — pedagogiczng (zatacznik nr 1),
ustala terminy spotkan Zespotu Wychowawczego i/lub zespotu ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej. Jest odpowiedzialny za przygotowanie spotkania jako jego przewodniczacy,



5)

6)
7)

8)

9)

wspodlnie z wspdtpracujgcymi z wychowankiem wychowawcami, rodzicami/prawnymi
opiekunami wychowanka ustala formy pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla danego
wychowanka zgodnie z ponizszg procedurg,

monitoruje frekwencje wychowanka na zajeciach organizowanych w ramach organizowane;j
pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespotu pomocy
psychologiczno — pedagogicznej,

w kazdym semestrze wspdlnie z wspdtpracujagcymi z wychowankiem wychowawcami
dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy pedagogiczno — psychologicznej
i przekazuje koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej w bursie
(zatacznik nr 4),

na wniosek macierzystej szkoty wychowanka uczestniczy w pracach zespotu opracowujgcego
IPET, ale nie wchodzi w jego sktad — za opracowanie IPET i efektywnos¢ dziatan na rzecz
wychowanka okreslonych w programie odpowiada szkota, do ktérej uczeszcza wychowanek,

10) jesli wychowawca nie uczestniczy w pracy zespotu opracowujgcego IPET, to w ramach

wspotpracy z rodzicami moze mie¢ wglad do tego dokumentu o ile rodzic wyrazi zgode,

11) sporzadza dokumentacje wychowanka objetego pomocg psychologiczno — pedagogiczna

zgodnie z ponizszg procedurg,

12) na biezgco wspétpracuje z wychowawcami, pedagogiem szkolnym macierzystej szkoty

wychowanka objetego pomoca psychologiczno — pedagogiczna.

4. Wychowawcy.

1)

2)
3)

4)

rozpoznajg indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne
wychowankow,

okreslajg mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia wychowankéw,
rozpoznajg przyczyny niepowodzen szkolnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
wychowankdéw, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie w zyciu bursy,
podejmujg dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji kluczowych oraz potencjatu
wychowankéw w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania.

§4

1. Objecie wychowanka pomoca psychologiczno — pedagogiczng, nie posiadajgcego opinii lub
orzeczenia wydanego przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng:

1)

2)

3)

4)

5)

w przypadku stwierdzenia, ze wychowanek ze wzgledu na potrzeby rozwojowe Ilub
edukacyjne wymaga objecia pomocg psychologiczno — pedagogiczng, wychowawca grupy
wypetnia w tym celu wniosek (zatacznik nr 1) uzasadniajgc potrzebe objecia wychowanka
takg pomoca oraz wskazuje zakres dotychczas podejmowanych dziatan w ramach biezacej
pracy z wychowankiem,

wychowawca dostarcza ww. wniosek koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno —
pedagogicznej,

wychowawca grupy niezwfocznie ustala termin spotkania zespotu roboczego (jako
przewodniczacy zespotu), w sktad ktérego wchodzg: wychowawcy wspdtpracujacy
z wychowankiem, koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej, na ktérym
ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy,

ze spotkania zespotu sporzadza sie protokdt, ktdry podpisujg wszyscy cztonkowie zespotu
(zatacznik nr 2),

wychowawca grupy po opracowaniu form i sposobéw udzielania pomocy wychowankowi
powotuje termin spotkania zespotu z udziatem rodzica (informuje telefonicznie
rodzicow/opiekundw prawych o terminie i godzinie planowanego spotkania zespotu). Ze
spotkania zespotu sporzadza sie protokdt, ktdry podpisujg cztonkowie zespotu (zatgcznik 2a),



6)

7)

8)

9)

wicedyrektor bursy po zapoznaniu sie z ustaleniami zespotu zatwierdza proponowane formy
i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin —
jezeli zachodzi taka potrzeba,

wicedyrektor bursy informuje na piSmie rodzicow/opiekundédw prawnych wychowanka
oobjeciu pomocg psychologiczno-pedagogiczng dziecka, o powofaniu zespotu,
o zaplanowanych formach pomocy, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym
poszczegdlne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 3). Na wyzej wymienionym
pismie rodzic deklaruje zgode lub jej brak na objecie pomocg psychologiczno-pedagogiczng
dziecka,

po wyrazeniu zgody przez rodzica/prawnego opiekuna wychowanek objety jest pomocg
psychologiczno — pedagogiczng,

wychowawca prowadzacy monitoruje wykonywanie zaplanowanych dziatan oraz realizacje
form pomocy i dwa razy w roku dokonuje na pismie oceny efektywnosci udzielanej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej. Przewodniczgcy zespotu przekazuje dokument
koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatacznik nr 4),

10) dokumentacja pomocy psychologiczno — pedagogicznej przechowywana jest w indywidualnej

teczce wychowanka znajdujacej sie u koordynatora ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej.

2. Objecie wychowanka pomoca psychologiczno — pedagogiczna posiadajgcego opinie i orzeczenie
wydang przez poradnie psychologiczno — pedagogiczna:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

po dostarczeniu przez rodzica/prawnego opiekuna lub petnoletniego wychowanka
opinii/orzeczenia zostaje ona przekazana koordynatorowi do spraw pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

powyzsza informacja jest niezwtocznie przekazana wicedyrektorowi bursy,

opinie lub orzeczenie koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej umieszcza
w indywidualnej teczce wychowanka informujgc o tym wychowawce grupy,

wychowawca zapoznaje sie z trescig opinii/orzeczenia, co potwierdza wtfasnorecznym
podpisem, (zatacznik nr 5),

wychowawca grupy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu roboczego (jako
przewodniczacy zespotu), w sktad ktérego wchodzg: wychowawcy wspdtpracujacy
z wychowankiem i koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej, na ktérym
ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy,

zespot ustala proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej zgodnie z formularzem

ze spotkania zespotu sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie zespotu
(zatgcznik nr 2). Wychowawca grupy po opracowaniu form i sposobéw udzielania pomocy
wychowankowi powotuje termin spotkania zespotu z udziatem rodzica (informuje
telefonicznie rodzicow/opiekundéw prawych o terminie i godzinie planowanego spotkania
zespotu). Ze spotkania zespotu sporzadza sie protokot, ktéry podpisujg cztonkowie zespotu
i rodzice (zatacznik 2a).

wicedyrektor bursy po zapoznaniu sie z ustaleniami zespotu zatwierdza proponowane formy
i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin —
jezeli zachodzi taka potrzeba,

wicedyrektor bursy informuje na piSmie rodzicéw/opiekunéw prawnych wychowanka
oobjeciu pomocg psychologiczno-pedagogiczng dziecka, o powotaniu zespotu,
o zaplanowanych formach pomocy, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym
poszczegdlne formy pomocy bedg realizowane (zatgcznik nr 3). Na wyzej wymienionym
pismie rodzic deklaruje zgode lub jej brak na objecie pomocg psychologiczno-pedagogiczng
dziecka.

10) po wyrazeniu zgody przez rodzica/prawnego opiekuna wychowanek objety jest pomoca

psychologiczno — pedagogiczna.



11) wychowawca prowadzacy monitoruje wykonywanie zaplanowanych dziatan oraz dwa razy w
roku dokonuje na piSmie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i przekazuje koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej
(zatacznik nr 4),

12) dokumentacja pomocy psychologiczno — pedagogicznej przechowywana jest w indywidualnej
teczce wychowanka znajdujgca sie u koordynatora ds. pomocy psychologiczno -
pedagogiczne;j.

§5

1. Na koniec roku szkolnego wychowawca sktada petng dokumentacje do koordynatora
ds. pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej sporzagdza sprawozdanie zbiorcze
na temat udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.

3. Dokumentacja dotyczaca organizacji i form udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej znajduje sie u Wicedyrektora.

4. Osoby biorgce udziat w spotkaniach zespotu sg obowigzane do nieujawniania spraw na nich
poruszanych.

Opracowaty:
1. Renatatygas ....ccervviviniinienneeniennns
2. Angelika Gajewska ......ccccceeveveeveeveneieieeeenen.
3. Dorota Kulpa ..ccceceeveeveeveee e
4. Katarzyna Ciereszko ......coeveeveceveeveeceerevienenen.



