KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU USLUG
URZEDU MIASTA JELENIA GORA

EWIDENCJA LUDNOSCI

Miejsce skladania wniosku:

Wydzial Obstugi Klienta

Centrum Obslugi Klienta (parter)

ul. Ptasia 6A, tel. (75) 754-63-56, fax (75) 754-98-70.

Wymagane druki:

zgloszenie pobytu statego,

zgloszenie pobytu czasowego,

zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego,

zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego,

zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej,

zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz
6 miesigcy,

wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu/wymeldowaniu,

e wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancoéw oraz z rejestru
PESEL.

Wymagane zalgczniki:
W przypadku dokonywania czynnosci przez pelnomocnika — oryginat lub urzgdowo
poswiadczony odpis pelnomocnictwa (zgodnie z art. 33 Kpa).

Oplaty:

Uzyskanie zaswiadczenia wymaga wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 17 zt do kasy
urzedu lub na rachunek bankowy:

Banku Millennium S.A. 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566,

Za udostepnienie danych osobowych optate w wysokosci 31zt wnosi si¢ do kasy urzedu
lub na rachunek bankowy:
Banku Millennium S.A. 74 1160 2202 0000 0000 6011 5610.

Dokumenty do wgladu:

Dowod osobisty lub paszport.

Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (w szczegélno$ci: umowa
cywilnoprawna, wypis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dzialéw 1 i1 II ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu).

Potrzeba uzyskania danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL moze wynika¢ z interesu
faktycznego lub interesu prawnego. W przypadku powolania si¢ na interes prawny
wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ potrzebe prawna, z ktorej wywodzi uprawnienie do
zadania danych innej osoby, i zalagczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes. Przyktadowe
sytuacje wskazujace na posiadanie interesu prawnego to: dochodzenie wierzytelnosci,
zobowigzanie sagdu do wskazania danych osoby poszukiwanej, trwajace postepowanie sagdowe.

Termin zalatwienia sprawy:

Niezwlocznie.

W przypadku udostepniania danych jednostkowych z rejestru mieszkancow oraz rejestru
PESEL do I miesigca, w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej — do 2 miesiecy.

Wydzial realizujacy wniosek:
WYDZIAL OBSLUGI KLIENTA
ul. Ptasia 6A, tel. (75) 754-63-56.




Tryb odwolawczy:
Do Wojewody Dolnoslaskiego we Wroctawiu za posrednictwem Prezydenta Miasta Jeleniej
Gory w terminie 14 dni.

9. |Oplata za odwolanie:

Nie pobiera sig¢.

10. |Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397
Z pOzn. zm.),

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U.z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781),

e Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. Z 2020 r. poz. 1319),

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546),

e Rozporzadzenie MSWiA z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie okre$lenia wzorow 1 sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U.z2017 . poz. 2411 z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie okreSlenia wzoréw 1 sposobu wypetiania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 930).

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia
wzorow wnioskdw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz
trybu uzyskiwania zgody na udostgpnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2523 z p6zn. zm.),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat
za udostepnienie danych z rejestrow mieszkancow oraz rejestru PESEL
(Dz. U. 22017 1. poz. 2482).

11. |Uwagi:

W zwigzku z aktualng sytuacja sanitarno-epidemiologiczng zgloszenia zameldowania,
wymeldowania mozna dokonad w formie dokumentu elektronicznego
https://www.gov.pl/web/gov/obowiazek-meldunkowy

Zameldowania, wymeldowania dokonuje si¢ osobiscie, przez pelnomocnika lub w formie
dokumentu elektronicznego (na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne), przedktadajac
wymagane dokumenty. Wniosek sktada osoba posiadajgca pelng zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych sktada rodzic, opiekun prawny lub
kurator.

Czynnosci dotyczace zameldowania, wymeldowania sg bezptatne.

O wydanie zaswiadczenia wystgpuje zainteresowana osoba lub jej pelnomocnik.

Zgodnie z art. 47 ust. la ustawy o ewidencji ludnosci wniosek o udostgpnienie danych
jednostkowych z rejestru PESEL moze by¢ ztozony wylacznie do jednego organu dowolnej
gminy.

Data utworzenia: 09.05.2019 r.
zatwierdzone przez: Naczelnika Wydziatu Obstugi Klienta
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